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Правила обработки персональных данных в информационной системе 
персональных данных ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит» 

 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила регламентируются Конституцией Российской Федерации, 

Трудовым кодексом РФ, Федеральным законом "Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации" N 149-ФЗ от 27.07.2006 года, Федеральным 

законом "О персональных данных" N 152-ФЗ от 27.07.2006 года (далее - Федеральный 

закон), Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 

декабря 2001 г. N 195-ФЗ, Федеральным законом РФ от 29 июля 2006г. № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации», Постановлением 

Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационной системе персональных 

данных», Приказом ФСБ России от 10 июля 2014 г. № 378 «Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационной системе персональных 

данных  с использованием средств криптографической защиты информации, 

необходимых для выполнения установленных Правительством РФ требований к защите 

персональных данных для каждого из уровней защищенности», Методике определения 

актуальных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе 

персональных данных (утверждена Заместителем директора ФСТЭК России 14 февраля 

2008 г), методическим рекомендациям по организации и проведению работ по 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационной 

системе персональных данных, приказом Генерального директора АО «ПО «УОМЗ» № 

282 от 13.06.2017 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера АО 

«ПО «УОМЗ» и другими нормативными правовыми актами. 

1.2. Настоящие Правила определяют особенности обработки персональных 

данных сотрудников в информационных системах персональных данных АО «ПО 

«УОМЗ» и ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит». 

1.3. Безопасность персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных (далее - информационные системы) обеспечивается с 

помощью системы защиты персональных данных, нейтрализующей актуальные угрозы. 

1.4. Под актуальными угрозами безопасности персональных данных понимается 

совокупность условий и факторов, создающих актуальную опасность 
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несанкционированного, в том числе случайного доступа к персональным данным при их 

обработке в информационной системе, результатом которого могут стать уничтожение, 

изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение 

персональных данных, а также иные неправомерные действия. 

 

2. Особенности обработки персональных данных в информационной системе 

 

2.1. Порядок создания и эксплуатации информационных систем, определяется 

операторами этих информационных систем в соответствии с требованиями, 

установленными Федеральными законами. 

 Обработка персональных данных Работника осуществляется исключительно в 

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия 

Работнику в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, обеспечения личной 

безопасности Работника, контроля количества и качества выполняемой работы и 

обеспечения сохранности имущества. 

2.2. Персональные данные Работников ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит» 

хранятся в: 

- департаменте кадрового обеспечения, в информационной системе «Босс-

кадровик» с разграничением доступа персонала; 

- департаменте бухгалтерского, налогового учета и отчетности   - в 

информационных системах «Босс-кадровик» и «1 С Бухгалтерия» с разграничением 

доступа персонала к информации; 

- медико-санитарной части - в информационной системе «МИР» Министерства 

здравоохранения Свердловской области с разграничением доступа персонала; 

2.3. Весь персонал, допущенный к работе с персональными данными, обязан 

ознакомиться с Перечнем сведений конфиденциального характера ЧДОУ «Детский сад 

«Швабе-Эрудит», расписаться в листе ознакомления (Приложение № 1 к Приказу № 7-

1/558 от «21» июня 2017г.), а также заполнить  и расписаться в Обязательстве о 

неразглашении персональных данных. Обязательства о неразглашении персональных 

данных хранятся в личных делах сотрудников. 

Допуск к работе с документами, содержащими персональные данные, 

осуществляется в строгом соответствии со списком, утверждѐнным (уточнѐнным) 

Директором ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит». 
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Допуск персонала для работы с документами, содержащими персональные данные 

информационно-справочной системе, осуществляется с разграничением доступа к 

документам того или иного направления, должностного лица и согласовывается с 

Директором ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит». 

Должностные лица ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит», не входящие в персонал 

кадрового обеспечения, но которые в силу исполнения своих должностных обязанностей 

имеют доступ к информационной системе «Босс-кадровик» допускаются к работе с ней на 

основании Перечня должностных лиц АО «ПО «УОМЗ» имеющих доступ к персональным 

данным работников ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит». 

2.4. Обработка персональных данных в информационной системе осуществляется 

после завершения работ по созданию системы защиты персональных данных в 

информационной системе, ее проверки и оценки соответствия информационной системы 

персональных данных требованиям безопасности информации. 

2.5. Безопасность персональных данных при их обработке в информационной 

системе обеспечивает оператор этой системы, который обрабатывает персональные 

данные, или лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 

оператора на основании заключаемого с этим лицом договора. 

2.6. Безопасность персональных данных при их обработке в информационной 

системе обеспечивается с помощью системы защиты персональных данных, 

включающей организационные меры и средства защиты информации (в том числе 

шифровальные (криптографические) средства, средства предотвращения 

несанкционированного доступа, утечки информации по техническим каналам, 

программно-технических воздействий на технические средства обработки персональных 

данных), а также используемые в информационной системе специальные технологии. 

2.7. Состав и содержание мер по защите информации в информационной системе 

зависят от установленного уровня защищенности информационной системы. 

2.8. Установление уровня защищенности (пересмотр уровня защищенности) 

информационной системы персональных данных проводится комиссией по обеспечению 

защиты персональных данных при их обработке в информационной системе 

персональных данных в ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит». 

2.9. Разрешением на обработку персональных данных с использованием 

информационной системы является приказ Генерального директора АО «ПО «УОМЗ» о 

вводе данной информационной системы в эксплуатацию. 

2.10. Безопасность персональных данных, обрабатываемых с использованием 

средств автоматизации, достигается путем исключения несанкционированного, в том 
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числе случайного доступа к персональным данным. 

2.11. Персональные данные могут быть предоставлены для ознакомления - 

сотрудникам, допущенным к обработке персональных данных с использованием средств 

автоматизации, в части, касающейся их исполнения должностных обязанностей. 

2.12. При обработке персональных данных в информационной системе должна 

быть обеспечена их безопасность с помощью системы защиты, включающей 

организационные меры и средства защиты информации, в том числе шифровальные 

(криптографические). 

2.13. Доступ сотрудников к персональным данным в информационной системе 

персональных данных разрешается после обязательного прохождения процедуры 

идентификации и аутентификации. 

2.14. Сотрудники, ответственные за обеспечение безопасности персональных 

данных при их обработке в информационной системе, обязаны: 

а) используя программные и аппаратно - программные комплексы своевременно 

обнаруживать факты несанкционированного доступа к персональным данным и 

немедленно доводить данную информацию до руководства; 

б) принимать меры для незамедлительного восстановления персональных данных, 

модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

в) осуществлять постоянный контроль за состоянием уровня защищенности 

персональных данных; 

г) выполнять условия использования средств защиты информации, 

предусмотренных эксплуатационной и технической документацией; 

д) вести учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной 

(технической) документации к ним; 

е) при обнаружении нарушений порядка доступа к персональным данным 

незамедлительно приостанавливать обработку персональных данных пользователями 

информационной системы до выявления причин нарушений и их устранения; 

ж) проводить разбирательства и составление заключений по фактам 

несоблюдения условий хранения носителей персональных данных, использования 

средств защиты информации, которые могут привести к нарушению конфиденциальности 

персональных данных или другим нарушениям, приводящим к снижению уровня 

защищенности персональных данных, разрабатывать и принимать меры по 

предотвращению возможных негативных последствий подобных нарушений. 
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С Политикой ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит» в отношении обработки персональных 

данных работников ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит» от 20.05.2019г.                  

Приложение № 1 к приказу генерального директора от 20.05.2019 № 197 

 

ознакомлены: 
 

Дата Подпись 

   

Расшифровка подписи 
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С Положением о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных работников 

ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит» от 20.05.2019г.                  

Приложение № 2 к приказу генерального директора от 20.05.2019 № 197 

 

ознакомлены: 
 

Дата Подпись 

   

Расшифровка подписи 
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С Правилами обработки персональных данных в информационных системах персональных 

данных ЧДОУ «Детский сад «Швабе-Эрудит» от 20.05.2019г.                  

Приложение № 3 к приказу генерального директора от 20.05.2019 № 197 

 

ознакомлены: 
 

Дата Подпись 

   

Расшифровка подписи 

        

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



9 
 

 

 

 

 

ознакомлены: 
 

Дата Подпись 

   

Расшифровка 

подписи 
 Д

ата 
подпи

сь  
Расшиф

ровка подписи 
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